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Visitation i Born og Unge generelt

Visitationen til specialtilbud i Bgrn og Unge er opdelt i to visitationer.

En central visitation, der visiterer til kommunedaekkende tilbud péa dagtilbud- og skoleomradet og 10 omra-
devisitationsudvalg, der visiterer til omradedaekkende tilbud pa skoleomradet.

Begge visitationer bygger p& de samme grundleeggende principper:

Visitationskompetencen er placeret ved PPR

Teet samarbejde mellem PPR og lokale ledere omkring visitation

6 arlige visitationsmader i omradet til omradedaekkende tilbud, hvor skolelederne i det pagaeldende
omrade deltager

6 arlige visitationsmader til kommunedaekkende tilbud

Lobende opstart i specialtilbud

Administrationsgrundlaget vil Igbende blive justeret og opdateret i takt med implementeringen
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Neaerveerende administrationsgrundlag beskriver proces og indhold i den centrale visitation og den omrade-
daekkende visitation. Formalet er at tydeliggere de forskellige opgaver og procedurer.

Visitationsgrundlaget bygger pa fglgende lovgivning

- Folkeskoleloven

- Specialundervisningsloven

- Bekendtggrelse om specialundervisning og anden specialpaedagogisk bistand og kvalitetsaftaler
m.v. i behandlings- og specialundervisningstilbud og pé bgrne- og ungehjem

Generelt om den centrale visitation

I nedenstaende beskrives de elementer, der knytter sig sezerligt til den centrale visitation.

Kommunedaekkende tilbud som central visitation visiterer til
Visitationen til de kommunedaekkende tilbud 0 — 18 &r varetages af et centralt visitationsudvalg.

| den centrale visitation i Bgrn og Unge visiteres der til fglgende tilbud:
Dagtilbud:

e 84 — Fokuspladser
o Isbjgrnen
o Stjernehuset
o Greeshoppen

Da 84-pladserne er under indfasning oprettes der lgbende tilbud.

e 883 specialinstitutioner

o Birken

o Barnets Hus
o Veeksthuset
o Stampe

e 883 specialgrupper

o Fantasia

o Bakkegarden

o 6éren

o Gammel kongevej

e Hjemmetraening

e Hyldehaven - Visitation foretages af Den centrale Visitation i BU pa baggrund af leegefaglig doku-
mentation og beskrivelse af barnets trivsel, sygdomshistorik og behandlingsbehov https://sund-
hedstilbud.aalborg.dk/boern-og-familie/daginstitution-for-boern-med-astma-eksem-eller-allergi/

Skole:
e Vester Mariendal Skole
e Filstedvejens skole
e Kollegievejens skole
e Egebakken
e VoLiS — Svenstrup skole, Gl. Lindholm skole og Vodskov skole


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/693
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/693
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1646
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1646
https://sundhedstilbud.aalborg.dk/boern-og-familie/daginstitution-for-boern-med-astma-eksem-eller-allergi/
https://sundhedstilbud.aalborg.dk/boern-og-familie/daginstitution-for-boern-med-astma-eksem-eller-allergi/

Bemanding af det centrale visitationsudvalg
Visitationsudvalget er organisatoriske placeret i PPR, og bestar af:

e Ansvarlig leder fra PPR
e Konsulenter/psykologer fra PPR

Udvalget understgttes af administrative medarbejdere i PPR.

Den overordnede visitationskompetence er placeret ved hhv. dagtilbudschef og skolechef, og er uddelege-
ret til leder i PPR

Samarbejdsmodel - Den centrale visitation
For at styrke samarbejdet mellem den centrale visitation og dagtilbud og skoler, etableres der en samar-
bejdsmodel omkring den centrale visitation.

Modellen preeciserer, at den centrale visitation har flere opgaver end blot at visitere.
Det centrale visitationsudvalgs opgaver:

e Drgfte og treeffe afggrelser i omradets visitationssager

o | forbindelse med afslag til ansgger kan beskrives mulighed for tveerfaglig hjeelp.

e Det er den centrale visitations opgave at sikre, at alle relevante parter orienteres med henblik pa, at
der vil veere den rette understgttelse og sparring for at sikre barnets/elevens trivsel, leering og udvik-
ling i det aktuelle dag- eller skoletilbud.

e | forbindelse med afslag preaeciseres krav om handleplan med fokus pa justering af laeringsmiljget i
elevens aktuelle tilbud. Det preeciseres, at en sadan handleplan skal falge med som bilag til visitati-
onen, hvis der indstilles til visitation igen senere.

Data fra visitationsprocessen
| forbindelse med visitation indsamles en raekke data til Isbende anvendelse til tilbagelgb til indstillende le-
der fra dagtilbud eller skole.

Der laves tilbagelgb til indstiller pa eksisterende mgdefora, s& som skoleledermgde og dagtilbudsledermg-
der. Her samles op p&:

- Antal indstillinger

- Antal afslag

- Tendenser i afslagene

- Relevant indhold i indstillinger

Generelt om den omradedakkende visitation

I nedenstdende beskrives de elementer der knytter sig seerligt til den omradedaekkende visitation

Omradevisitationen
Visitationen til de omradedaekkende tiloud pa skoleomradet varetages af 10 lokale omradevisitationer.
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Omréade 1: Gl. Lindholm, Skansevejen og Nr. Uttrup

Omréade 2: Vodskov, Grindsted, Langholt, Vestbjerg, Sulsted, Tylstrup og Vadum
Omréade 3: Vester Hassing, Hals/Hou, Ulsted og Gandrup

Omrade 4: Klarup, Tofthgj, Mou, Gudumholm og Kongerslev

Omréade 5: Bundgaardskolen, Mellervang, Vejgaard @stre, Filstedvejen og Sgnderbro
Omréade 6: Solbakkeskolen, Ngvling, Gug og Gistrup/Fjellerad

Omrade 7: Vester Mariendal, Keerby og Sofiendalskolen

Omréade 8: Hgjvang, Svenstrup og Ferslev/Ellidshgj

Omrade 9: Stolpedal, Gl. Hasseris, Vesterkaeret og Ngrholm

Omrade 10: Nibe/Bislev, Farstrup/Sebber, Sgnderholm og Frejlev

Omradevisitationsudvalgets deltagere

De 10 omradedaekkende visitationsudvalg bestar af en raekke faste deltagere og en raekke deltagere, der
deltager pa udvalgte mgder. Visitationsudvalget er organisatoriske placeret i PPR og udvalget understattes
af administrative medarbejdere i PPR. Den overordnede visitationskompetence er placeret ved hhv. dagtil-
budschef og skolechef, og er uddelegeret til leder i PPR

Udvalgets faste deltagere er:

e Ansvarlig leder fra PPR
e Konsulent/psykolog fra PPR
e Omradets skoleledere

P& udvalgte mgder, deltager felgende:

e Omradets omradechef - omradechefen har et seerligt ansvar for at lede og understatte skolelederne
i den nye proces og deltager minimum i 2 mgder arligt

e Dagtilbudsleder fra omradet — dagtilbudslederne deltager minimum 2 gange arligt for at skabe sam-
menhaeng mellem dagtilbuds- og skoleomréadet og har en szerlig rolle i forhold til skolestartsvisitatio-
nen.



Samarbejdsmodel - omradedaekkende visitation
For at styrke samarbejdet mellem omradevisitationens parter, laves der en samarbejdsmodel. Modellen
preeciserer, at omradevisitationen har flere opgaver end blot at visitere.

Omradevisitationsmaderne har fglgende formal:

e Drgfte og treeffe afggrelser i omradets visitationssager

e Sparring og feelles drgftelse af lgsninger ift. de sager, hvor der skal vaere fokus pa det forebyggende
indsatser

e Drgftelse af omradets data i forbindelse med visitation
Labende status og draftelse af omradet anvendelse af pladserne til mindst indgribende tilbud
Leering, feelles refleksion og udvikling af det feelles samarbejde i omradet.

PPR er ansvarlig for at indkalde til og drive omradevisitationsmgderne og maderne for det kommende sko-
ledr er placeret senest 1. marts.

| nedenstaende beskrives deltagerkredsen og formalet med de enkelte mgder, da dette afhaenger af mg-
dets placering pa aret.

Deltagerkreds og formal

Omradevisitationen har forskellige formal og forskellig deltagerkreds alt efter hvornar pa aret mgdet afvikles.

Omrade-visitationsmode i september, marts og maj — ordinaer visitation

Tidspunkt: Omrade-visitationsmgdet holdes i farste halvdel af septem-
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Formalet med mgdet er fglgende:

e Vurdere og treeffe pateenkte afggrelser i visitationssager
~ @ e Sparring og feelles drgftelse af lgsninger ift. de sager, hvor der skal
P - W Y ! veere fokus pa det forebyggende indsatser
' Q e Drgftelse af omradets data i forbindelse med visitation

\ e Lgbende status og drgftelse af omradet anvendelse af pladserne til
mindst indgribende tilbud
= Leering, feelles refleksion og udvikling af det feelles samarbejde i omra-

det.

Deltagerkreds:

e Leder af visitationen fra PPR
e Konsulent/psykolog fra PPR.
e Omradets skoleledere

Indstillingsfrist:

e Deadline for indsendelse af indstillinger er 15 hverdage far mgdet.
e Indstillinger fremsendes til den administrative medarbejder i PPR

e Deltagerne i omrade-visitationen modtager indstillingsmaterialet senest 5 dage far visitationsmg-
det.



Safremt omradet har elever, som skal indstilles til den centrale visitation, skal materiale fremsendes umid-
delbart efter omradevisitationsmadet

Omrade-visitationsmgde i november - ordinzer visitation og droftelse pa bag-
grund af revisitationen i Fokusklassen.

Tidspunkt: Omrade-visitationsmgdet holdes i farste halvdel af november

Formélet med madet er falgende:

e  Vurdere og treeffe pataenkte afgarelser i visitationssager

e Drgftelse af revisitationen i Fokusklassen blandt andet med fokus pa tilbageslusningsforlgb
Sparring og feelles drgftelse af lgsninger ift. de sager, hvor der skal vaere fokus pa det forebyggende
indsatser

e Droftelse af omradets data i forbindelse med visitation

e Lagbende status og draftelse af omradet anvendelse af pladserne til mindst indgribende tilbud

e  Leering, feelles refleksion og udvikling af det feelles samarbejde i omradet.

Deltagerkreds:

e Leder af visitationen fra PPR
e Visitationsmedarbejder fra PPR.
e Omradets skoleledere

e Afdelingsleder fra Fokusklassen
Indstillingsfrist:

e Deadline for indsendelse af indstillinger er 15 hverdage fgr madet.
e Indstillinger fremsendes til den administrative medarbejder i PPR

e Deltagerne i omrade-visitationen modtager indstillingsmaterialet senest 5 dage far madet.

Safremt omradet har elever, som skal indstilles til den centrale visitation, skal materiale fremsendes umid-
delbart efter omrade-visitationsmgdet.

Omrade-visitationsmgode i december - skolestarter visitation

Tidspunkt: Omrade-visitationsmgdet holdes i farste halvdel af december

Formélet med madet er fglgende:

e Forud for skolestarter-visitationen fglges proceduren for skolestarter-visitation, denne
er beskrevet senere i dokumentet.

e Vurdere og treeffe pateenkte afgerelser i visitationssager
Sparring og feelles dreftelse af lasninger ift. de sager, hvor der skal veere fokus pa det
forebyggende indsatser

e Drgftelse af omradets data i forbindelse med visitation

e Lgbende status og drgftelse af omradet anvendelse af pladserne til mindst indgribende
tilbud



e Leering, feelles refleksion og udvikling af det feelles samarbejde i omradet.

Deltagerkreds:

e Leder af visitationen fra PPR
e Visitationsmedarbejder fra PPR
e Omradets skoleledere

e Omradets dagtilbudsleder/e
Indstillingsfrist:

e Deadline for indsendelse af indstillinger er 15 hverdag far mgdet.
e Indstillinger fremsendes til den administrative medarbejder i PPR

e Deltagerne i omrade-visitationen modtager indstillingsmaterialet senest 5 dage far madet.

Safremt omradet har elever, som skal indstilles til den centrale visitation, skal materiale fremsendes umid-
delbart efter omrade-visitations-mgdet

Omrade-visitationsmgade i januar - ordinzer visitation og fastlaeggelse af pladser
til kommende skolear

Tidspunkt: Omrade-visitationsmadet holdes i farste halvdel af september

Formalet med mgdet er fglgende:

e Vurdere og treeffe pateenkte afgarelser i visitationssager
Sparring og feelles drgftelse af lgsninger ift. de sager, hvor der skal vaere fokus pa det forebyggende
indsatser

e Drgftelse af omradets data i forbindelse med visitation

e Lgbende status og draftelse af omradet anvendelse af pladserne til mindst indgribende tilbud

e Omradet skal drgfte pa baggrund af data, hvor mange pladser, de forventer at anvende i det kom-
mende skolear. Det forventede behov for antal af pladser skal meldes tilbage til Barn og unge se-
nest 20. januar.

e Leering, feelles refleksion og udvikling af det feelles samarbejde i omradet.

Deltagerkreds:

Leder af visitationen fra PPR
Visitationsmedarbejder fra PPR
Omrédechef

Omréadets skoleledere

Indstillingsfrist:

e Deadline for indsendelse af indstillinger er 15 hverdage fgr mgdet.
e Indstillinger fremsendes til den administrative medarbejder i PPR

e Deltagerne i omrade-visitationen modtager indstillingsmaterialet senest 5 dage far madet

Safremt omradet har elever, som skal indstilles til den centrale visitation, skal materiale fremsendes umid-
delbart efter omrade-visitations-mgdet
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Omrade-visitationens gvrige opgaver
Samarbejdsmodellen for omradevisitationen har ligeledes til formal at understatte falgende:

Sparring og feelles lgsninger

Kontinuerligt fokus pa sammenhaeng mellem almen og special
Samarbejde omkring en lokal tilbageslusningsmodel
Tilbagelgb fra visitationen

Sparring og feelles lgsninger ift. de sager der ikke visiteres til nyt tilbud

| forbindelse med afslag til ansgger kan beskrives mulighed for tveerfaglig hjeelp. Det er omradevisitationens
opgave at sikre, at alle relevante parter orienteres med henblik pa, at der vil veere den rette understgttelse
og sparring for at sikre barnets/elevens trivsel, laering og udvikling i det aktuelle dag- eller skoletilbud.

| forbindelse med afslag preeciseres krav om handleplan med fokus pa justering af leeringsmiljget i elevens
aktuelle tilbud. Det preeciseres, at en séddan handleplan skal fglge med som bilag til visitationen, hvis der
indstilles til visitation igen senere.

Tilbagelgb fra visitationen

| forbindelse med visitationen indsamles en reekke data til lsbende anvendelse til tilbagelgb til det samlede
skoleomrade.

Der laves tilbagelgb til indstiller pa eksisterende mgdefora. Der laves tilbagelgb pa skoleomradets samlede
visitationsdata. Dette veerende:

Antal indstillinger

Antal afslag

Tendenser i afslagene
Relevant indhold i indstilling
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Fzelles for Central visitation og omradedaekkende visitation

| nedenstaende beskrives del elementer de to visitationer har til feelles

6 arlige visitationsmoder
De to forskellige visitationsudvalg mgdes 6 gange arligt. Mgderne er placeret i:

September
November
December
Januar
Marts

Maj

Pa decembermgdet er der seerligt fokus pa visitationer, der knytter sig til kommende skolestarter.

Udover de 6 arlige visitationsmgader, i den centrale visitation, vil der her ogsa paga lgbende visitation til:

e Hyldehaven
e Akutte sager oqg tilflyttere.

Kompetencefordeling
De forskellige involverede parter i de to typer visitationer har en klar kompetencefordeling:

Skolechef/Dagtilbudschef
* Overordnet visitationsansvar
« Modtage tilbagelgb fra PPR pa al data, der knytter sig til omradet
» Politisk tilbagelgb
« Handtering af szerlige sager
- Handtering af klagesager adresseret til rAdmanden, direktar eller dem selv.

Ansvarlig leder i visitationsudvalget
*  Beslutningskompetence
* Ansvarlig for visitationsprocessen
¢ Handtering af klagesager

Konsulenter/psykologer og administrative medarbejdere i visitationsudvalget
* Alle adm. opgaver der knytter til visitationen
» Tilbudsplacering
< Vurderinger og at traeffe pateenkte afgarelser i visitationssager
« Behandling af hgringssvar og treeffe endelige afgarelser
*  Overblik over pladser
+ Dialog med foreeldre, indstillende og modtagende tilbud
« Handtering af klagesager
* Forberedelse og overblik
» Tilbagelgb til dagtilbudsleder/skoleleder
»  Kommunikation omkring visitationen

Indstillende leder dagtilbud/skole

» Belyse sagen igennem indstilling og indhente relevante bilag fra eksterne parter

» Dialog med foreeldre, bgrn og sikre samtykke

«  Sikre at perspektiver star klart frem

* Oplyse sagen — hvordan er der arbejdet med forebyggende indsatser og er indsatskravene efterle-
vet.

Skoleleder (geelder kun omradedeaekkende visitation)

« Deltager i den omradedeaekkende visitation
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Forbyggende indsatser

Far processen i forbindelse med en indstilling til visitationen, vil der veere fokus pa rettidig dialog med forzel-
dre omkring de rette paedagogiske indsatser. Der skal vaere afprgvet forebyggende indsatser med fokus pa
justering af leeringsmiljget i almenomradet eller omradedaekkende specialtilbud, bade internt i institutio-
nen/skolen og med understgttelse af tvaerfaglige samarbejdspartnere fra PPR.

I indstillingen skal indstillende leder fra dagtilbud/skole tydeligggre hvilke indsatser, der har veeret igangsat
og tydeliggere, hvordan der er arbejdet med laeringsmiljget.

De forbyggende indsatser fortsaetter i perioden mellem beslutning om indstilling visitation til, at der er truf-
fet endelig afgarelse. Det er helt centralt, at der i denne periode fortlgbende er fokus pa barnets udvikling,
leering og trivsel.

Seerligt for skoleomradet

I Aalborg Kommune er der besluttet en raekke indsatskrav, der skal veere efterlevet forud for en eventuel
indstilling til visitation til et specialundervisningstilbud. Med kravene sikres alle elever en reekke minimums-
indsatser i det almene skoletilbud. Indsatskravene skal ses i sammenhaeng med skolens gvrige indsatser
pa savel klasse- som pa individniveau.

Indsatskrav:

e Ved at involvere samarbejdspartnere tidligere i forlgbet og arbejde systematisk skaber vi med ind-
satskravene rammer for, at flere elever kan trives og leere i almenfeellesskaberne. Der skal veere
iveerksat relevante indsatser pa feellesskabs- sdvel som pa individniveau.

e Der skal veere indledt samarbejde med familiegruppe, specialgruppe og Ungdommens Uddannel-
sesvejledning, hvis det er relevant.

e Skolens Paedagogisk LaeringsCenter (PLC) skal vaere inddraget pa relevant vis i indsatser omkring
barnet og dets feellesskaber. PPR skal som udgangspunkt have veeret inddraget minimum 6 mane-
der.

e Der skal veere afprgvet specialpsedagogisk bistand 9 klokketimer ugentligt styret af en psedagogisk
handleplan over en periode pa minimum 4 maneder.

e Handleplanen skal veere tydelig og overskuelig, kendt for alle aktgrer omkring barnet inklusive for-
eeldre og indeholde planer for lgbende evaluering og justering af indsatsen.

e Der skal som udgangspunkt have veeret arbejdet efter anbefalinger i barnets paedagogisk-psykolo-
gisk vurdering - PPV i minimum 4 maneder. PPV’en skal som udgangspunkt foreligge maximalt 2
maneder efter aftale om udarbejdelse

Proces i forbindelse en indstilling til visitation
I nedenstaende beskrives de forskellige steps i forbindelse med en indstilling til visitationen.

Udarbejdelse af indstilling
Der anvendes en borgeronlinelgsning og et feelles indstillingsskema pa tveers af dagtilbud og skole.

Der er mulighed for at f& teknisk hjaelp ift. indstillingsskemaet ved de administrative medarbejdere i PPR.

Leders opgaver i forbindelse med indstilling
e Leder er ansvarlig for indstillingsprocessen, dialogen med foreeldrene og overholdelse af deadline
e Leder opstarter indstillingen og udfylder den del af indstillingen, som vedrgrer dagtilbud/skole
e Leder indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
e Leder vedhaefter obligatoriske bilag og gvrige bilag.

Foraeldres opgaver i forbindelse med indstilling
e Foreeldre udfylder foraeldredelen i indstillingen
Foreeldre indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
Foreeldre vedhaefter eventuelle bilag
Foreeldre godkender indstillingen
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Obligatorisk bilag og andre mulige bilag:

Paedagogisk Psykologisk Vurdering (obligatorisk p& skoleomradet)
Smabgrnsvurdering

Specialpadagogisk elevplan

Handleplan

Handleplan/optrapningsplan i forhold bekymrende fraveer
Udviklingsbeskrivelse, DPU

Relevante dokumenter fra tilknyttede fagpersoner (fx sundhedsplejerske, PPR)
Journal el. epikrise fra sygehus/psykiatri

Barnefaglig undersggelse/ BFR fra myndighedsomradet

Trivselsevaluering eller tilsvarende

Processen i visitationen

Proces forud for indstilling til visitation (se nedenstaende figur)

Skoleleder udfylder indstilling og sender indstilling

Visitationen modtager indstilling

Visitationen tjekker at alle obligatoriske bilag er vedheeftet og indstillingen rigtigt udfyldt.

Afvikling af visitationsmgder, hvor der treeffes pateenkte afgarelser

Pateenkt afgarelsesbrev sendes til foraeldre, herefter har foreeldrene en hgringsperiode med mulig-
hed for at besgge tilbud og evt indgivelse af hgringssvar.

Opstart i nyt tilbud:

Alle specialtilbud har udarbejdet handleplan for "den gode opstart”

Modtagende tilbud kontakter forseldrene og indkalder til indskrivhingsmgde.

Modtagende tilbud indkalder afgivende tilbud og andre relevante parter til indskrivningsmadet.
Der er opstart i nyt tiloud, s& snart det er muligt herefter

Ved afslag pa visitation:

Der sikres tilbagelgb til indstillende dag- og skoletilbud, som er forpligtet pa dialog med foreeldrene
omkring det videre forlgb

| forbindelse med afslag pa visitation kan beskrives mulighed for tvaerfaglig hjeelp.

| forbindelse med afslag praeciseres krav om handleplan, med fokus pa justering af leringsmiljget i
barnets aktuelle tiloud. Det preeciseres, at en sddan handleplan skal felge med som bilag til visitati-
onen, hvis der ansgges igen senere.

Proces forud for indstilling til visitation til omradedakkende

Indsatser
inden
visitation — jf.

bl.a.
samarbejdsgu
ide

Udarbejdelse
af PPV

Evt. anonym
drgftelse i
omradevisita
tionen

Evt.
igangsaetning
af indsats fx i

samarbejde
med
omradets
skoler

Omradevisitati
onsudvalget
traeffer
afggrelse

Udarbejdelse
af indstilling

Aalborg
Kommune
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Frister i forbindelse med visitation
- Der er deadline for indsendelse af indstillinger til Visitationen 15 hverdag far visitation
- Foreeldrene kan forvente at fa det pateenkte afggrelsesbrev 15 hverdage efter visitationsmade
- Foreeldrene har herefter en hgringsperiode og kan ved uenighed indgive hgringssvar

Frit skolevalg pa specialomradet
Reglerne om frit skolevalg efter folkeskolelovens § 36 stk. 3 geelder ogsa for specialundervisningsomradet,
safremt foraeldrene har modtaget en pateenkt afgarelse om visitation til en specialklasse eller specialskole.

Hvis foreeldrene ikke gnsker at benytte det specialundervisningstilbud, som visitationsudvalgene har henvist
eleven til, har foreeldrene mulighed for at ggre brug af frit skolevalg til et til et tilbud, der svarer til det tilbud,
som visitationsudvalget har henvist til. Det betyder fx, at en elev, der er visiteret til en fokusklasse efter frit
skolevalg kan veelge en anden Fokusklasse i omradet eller i et andet omrade end der, hvor eleven har bo-
peel.

Det frie skolevalg kan kun benyttes, hvis der er plads i det gnskede tilbud.

Hvis foreeldrene benytter sig af det frie skolevalg, betyder det, at barnet ikke har krav pa fri befordring. Hvis
barnet grundet handicap er bevilget befordring i forbindelse med visitationsafggrelsen, afholder Aalborg
Kommune udgifter til befordring svarende til afstanden til den skole, som barnet er visiteret til.

Seerligt for omradedaekkende specialtilbud
Omradedaekkende specialtilbud er forpligtet til at optage elever i malgruppen til omradedsekkende specialtil-
bud, hvis de bor i omradet.

Det betyder bl.a., at omradedaekkende specialtilbud er forpligtet til at optage elever med bopael i omradet,
som aktuelt gar pa fri- og privatskole, efterskole, i mellemform eller seerlig aftale, hvis disse visiteres til det
omradedaekkende specialtilbud.

Det omradedaekkende specialtilbud kan afvise at optage en elev, hvis der ikke er plads i tilbuddet. Et omra-
dedaekkende specialtilbud er fyldt, hvis der allerede er optaget elever svarende til det omradedaekkende
specialtilbuds norm fratrukket 8% og rundet op til neermeste hele elev.

Eksempel:

Et omradedaekkende specialtilbud er normeret til 46 elever. Der er aktuelt 41 elever i tilbuddet. | dette til-
feelde er der 5 ledige pladser — svarende til 11%. Det omradedaekkende specialtilbud kan derfor ikke afvise
optag efter frit skolevalg. Hvis der var 42 elever eller flere, kan det omradedaekkende specialtilbud afvise at
optage en elev fra et andet omrade.

Revisitation
En gang om aret skal der tages stilling til om bgrn/elever, der er visiteret til et specialiseret tilbud fortsat, er
visiteret til det rigtige tilbud.

Revisitationen foregar i et samarbejde mellem det specialiserede tilbud og PPR.

Revisitationsdrgftelser og evt mgder:
Dagtilbud:

- Medarbejder fra PPR
- Peedagogiske leder
- Evt. foreeldre

- Medarbejder fra PPR
- Skoleleder og/eller afd. leder fra fokusklassen
- Foreeldre
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PPR vurderer, at eleven har
et H behov,
ReVIS|tatlon der kan varetages med
specialpaadagogisk bistand pa
egen skole | Egen skole

PPR vurderer, at eleven
ikke har specialpadagogiske

Skoleleder pa egen skole
behov

traeffer afggrelse om, hvorvidt
eleven skal tilbydes
specialpadagogisk bistand

Eleven eri et

specialunder-
visningstilbud

Forzeldre, specialunder-
visningstilbud, PPR og evt.
elev/andre/egen skole

PPR konkluderer, at elevens
specialpaedagogiske behov :
fortsat begr varetages i et for_tsat let
specialundervisningstilbud SPECIalunder-

visningstilbud

Eleven er

Tilbageslusning

Det er en vigtig veerdi, at der skal arbejdes med tilbageslusning til et mindre indgribende tilbud eller almen-
omradet pa hele specialomradet, derudover forventes det, at der arbejdes med at skabe sammenhange for
eleverne mellem almen- og specialomrade. Det forventes ligeledes, at barnet/elevens dagtilbud/distrikts-
skole indgar i et samarbejde omkring tilbageslusning fra de kommunedaekkende tilbud Drgftelserne om
dette sker igennem det daglige teette samarbejde mellem hjem, tilbud og PPR.

| specialtilbuddene skal der arbejdes pa, at eleverne kan vende tilbage til mindre indgribende tilbud eller et
alment tilbud, hvis der er potentiale herfor. Dette ggres eksempelvis ved en gradvis deltagelse i undervisnin-
gen, fritidstilbud og skolens gvrige aktiviteter og feellesarrangementer.

| alle omraderne skal der udarbejdes en konkret tilbageslusningsplan, der beskriver, hvordan der lokalt sam-
arbejdes pa tveers af skolerne.
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Saerlig procedure for born der gar i dagtilbud i et kommunedaek-
kende tilbud og som skal vurderes i omradevisitationen i forbin-
delse med skolestart.

Omradevisitationen tager sig af skolestartervisitationen til de omradedaekkende tilbud. Dette foregar i de-
cembervisitationen. For barn der gér i almen dagtilbud eller et kommunedaekkende 84 tilbud, er det distrikts-
skolelederen der vurderer, om der skal sendes en indstilling til den omradedaekkende visitation.

Sagerne for skolestarter behandles med afszet i barnets forudsaetninger for at kunne starte op og bega sig i
bgrnehaveklasse med specialpsedagogisk bistand.

Nedenstaende faglige kriterier vil typisk betyde, at barnet tilbydes specialpaedagogisk bistand i almen skole

e Bgrn med behov for seerlig tilrettelagt statte f.eks. pga. lettere grad af funktionsnedseettelser, op-
meaerksomhedsforstyrrelse, kognitiv funktionsnedseettelse og udviklingsforstyrrelser.

e Bgrn med behov for leeringsmiljg med visuel stgtte, struktur, forudsigelighed og tydelig voksenguid-
ning

e Bgrn med behov for differentieret undervisning — didaktisk og organisatorisk

e Bgrn med behov for statte i socialt samspil og relationsdannelse

Sager der skal sendes til vurdering ved omradevisitationen vil typisk veere falgende;

e Bgarn hvor der er nye oplysninger (¥2-1 &r) om barnets forudsaetninger og behov (f.eks. psykiatrisk
udredning, bgrnefaglig undersggelse og foranstaltninger, regredierende udvikling og/eller betyde-
lige funktionsnedsaettelser)

e Bgrn hvor det vurderes, at beskrivelsen af iveerkseettelse af specialpsedagogisk bistand i skolen ikke
vurderes at kunne imgdekomme barnets vanskeligheder og behov.

e Bgrn med en seerlig historik i dagtilbud — f.eks. mange skift, flytninger eller specialtilbud

Proces- og tidsplan i forbindelse med indstillinger til skolestarter-visitationen i den omradedaekkende visita-
tion

Step 1:
Foreeldre deltager i mgde sammen med distriktsskoleleder, peed. leder og PPR.

Formal: Drgftelse af, at barnet snart skal begynde i skole og vurdering heraf.

1. Skoleleder vurderer om, at barnet kan ga i alment skoletilbud
eller

2. Skoleleder anmoder om en Paedagogisk Psykologisk Vurdering/PPV med henblik pa at f& vurderet
barnets behov for specialpaedagogisk bistand

Step 2:
Hvis skoleleder pa ferste magde har anmodet om en PPV, indkaldes til et magde 2.

Foreeldre deltager i mgde sammen med skoleleder, paed. leder og PPR m.fl.

Formal: Gennemgang af PPV og en praecisering af barnets specialpaedagogiske behov
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e Skoleleder vurderer pa baggrund af ovenstaende, at barnet kan ga i almen skoletilbud evt med spe-
cialpaedagogisk bistand

eller

e Skoleleder vurderer, at der indstilles til vurdering i visitationen i forbindelse med skolestart

Step 3:

Hvis skoleleder vurderer, at der skal indstilles til visitation, har skoleleder flg opgaver: Leder er an-
svarlig for indstillingsprocessen, dialogen med foraeldrene og overholdelse af deadline

e Leder opstarter indstillingen og udfylder den del af indstillingen, som vedrgrer dagtilbud/skole

e Leder indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen

e Leder vedheefter obligatoriske bilag og gvrige bilag.

Foreeldres opgaver i forbindelse med indstilling
e Foreeldre udfylder foraeldredelen i indstillingen
e Foreeldre indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
e Foreeldre vedheefter eventuelle bilag

Foreeldre godkender indstillingen

Leders opgaver i forbindelse med indstilling
e Leder er ansvarlig for indstillingsprocessen, dialogen med foreeldrene og overholdelse af deadline
e Leder opstarter indstillingen og udfylder den del af indstillingen, som vedrgrer dagtilbud/skole
e Leder indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen

e Leder vedheefter obligatoriske bilag og gvrige bilag.

Foreeldres opgaver i forbindelse med indstilling

Step 4.

Foreeldre udfylder foreeldredelen i indstillingen
Foreeldre indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
Foreeldre vedheefter eventuelle bilag
Foreeldre godkender indstillingen

Omradevisitation modtager indstilling og behandler denne i december.

Foraeldre , sko-

Foreeldre del-
tager i mgde leleder o9 _paed.
sammen med Leder fa}’r tilba-
skoleleder, gelab pa PPV
peed. Leder fra psykolog.
og psykolog Skoleleder_traef-

~ fer beslutning E Idre far
m.fl. Skolele oree
der kan bede om at der laves Foreeldre afgerelses-
om, at der la- indstilling. underskriver brev fra visi-
ves PPV indstilling. tationen
Peed. Leder Psykolog la- Psykolog gi- Skoleleder la- Visitation Skoleleder
indkalder og ver PPV ver tilbagelab ver indstilling modtager ind- modtager af-
afholder pé& PPV til for- til visitation stilling gerelsesbrev
mgde med eeldre, skole- o fra visitatio-
skoleleder, leder og peed. Indstilling be- nen
foraeldre og Leder. handles pa vi-

psykolog

sitationsmgde
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Saerlig procedure for born der gar i dagtilbud i et kommunedaek-
kende tilbud, og som er skolestarter

Den central visitation tager sig af skolestartervisitationen til de mest indgribende tilbud. Dette foregar i de-
cember-visitationen. Bgrn, der gar i et kommunedaekkende 8§83 tilbud, far vurderet hvilket skoletilbud de
skal have af den centrale visitation.

Foreeldre delta-
ger i ordineert
statusmgde

sammen med Foreeldre far til-

peed.leder, psy- bagelgb p& PPV Foraeldre far
kolog m.fl. Her fra p;ykolog (te- Forzeldre un- E\fgt&irfelse‘s-‘t
kan anmodes lefonisk, Teams, derskriver ind- t'rev ra visita-
om PPV. mode) stilling. ionen
Apr. - aug. Okt. - nov. Dec. Jan.

Peed. Leder Psykolog laver Psykolog ind- Peed.leder la- Visitation Paed.leder og
indkalder og PPV kalder foreel- ver indstilling modtager ind- skolechef
afholder sta- dre og giver til visitation. stilling modtager af-
tusmgde med tilbagelab pa Skolechef un- Indstilling be- gerelsesbrev
foreeldre og PPV. derskriver ind- handles pa vi- fra visitationen
psykolog stilling. sitationsmade

Proces- og tidsplan i forbindelse med indstillinger til skolestarter-visitationen fra kommunedaekkende dagtil-
bud til den centrale visitation

Step 1:
Foreeldre deltager i statusmgde sammen med paed. leder og PPR.

Formal: Drgftelse af, at barnet snart skal begynde i skole og vurdering heraf.

1. Sammen vurderes om, at barnet kan ga i alment skoletilbud
eller

2. Der aftales udarbejdelse af en Peedagogisk Psykologisk Vurdering/PPV med henblik pa at fa vurde-
ret barnets behov for specialpaedagogisk bistand

Step 2:

Hvis der til statusmadet er anmodet om en PPV, indkaldes til et made i efteraret.
Foreeldre deltager i mgde sammen med paed. leder og PPR m.fl.

Formal: Gennemgang af PPV og en preecisering af barnets specialpaedagogiske behov

Pa baggrund af PPV’en aftales, at den paedagogiske leder starter indstilling til visitation.

Step 3:
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Hvis paedagogiske leder vurderer, at der skal indstilles til visitation, har leder flg opgaver:

Leder er ansvarlig for indstillingsprocessen, dialogen med foreeldrene og overholdelse af deadline
e Leder opstarter indstillingen og udfylder den del af indstillingen, som vedrgrer dagtilbud/skole
e Leder indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
e Leder vedheefter obligatoriske bilag og @vrige bilag.

Foreeldres opgaver i forbindelse med indstilling
e Foreeldre udfylder foraeldredelen i indstillingen
Foreeldre indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
Foraeldre vedhaefter eventuelle bilag
Foraeldre godkender indstillingen

Leders opgaver i forbindelse med indstilling
e Leder er ansvarlig for indstillingsprocessen, dialogen med foreeldrene og overholdelse af deadline
e Leder opstarter indstillingen og udfylder den del af indstillingen, som vedrgrer dagtilbud/skole
e Leder indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
e Leder vedheefter obligatoriske bilag og gvrige bilag.

Foreeldres opgaver i forbindelse med indstilling
e Foreeldre udfylder foreeldredelen i indstillingen
e Foreeldre indhenter barnets perspektiv og noterer barnets perspektiv i indstillingen
e Foreeldre vedheefter eventuelle bilag
e Foreeldre godkender indstillingen

Step 4:
Omradevisitation modtager indstilling og behandler denne i december.
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